OGLOSZENIE

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Bialymstoku,
ul. Malmeda Icchoka 8
ZATRUDNI PRACOWNIKOW

do Dzialu Swiadczen Rodzinnych przy ul. Klepackiej 18 w Bialymstoku.

Do obowiazkéw pracownikéw zatrudnionych w celu realizacji zadan z zakresu $wiadczen
rodzinnych, $wiadczen wychowawczych, Swiadczen z funduszu alimentacyjnego, dobrego
startu naleze¢ bedzie: '
1) wezytywanie do systemu komputerowego wnioskow sktadanych droga elektroniczna,
2) wykonywanie czynno$ci w sktadnicy akt:
a) wydawanie i przyjmowanie akt,
b) porzadkowanie akt,
¢) dopinanie do akt zwrotnych potwierdzen odbioru decyzji.
3) sporzadzanie metryk spraw. '

Warunki pracy:
1) umowa o prace na czas okreslony, dwa terminy:
od 24.06.2019 r. do 30.09.2019 r. i od 01.07.2019 r. do 30.09.2019 r.
2) praca administracyjno-biurowa,
3) stanowisko - Pomoc administracyjna,
4) wynagrodzenie - 2250 zt brutto.

Wymagania: wyksztalcenie minimum $rednie.

Wymagane dokumenty;
1) CV
2) list motywacyjny

Dokumenty nalezy sktada¢ na adres poczty elektronicznej: sekretariat@mopr.bialystok.pl
lub za posrednictwem operatora pocztowego badz osobiscie na adres: Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie, 15-440 Biatystok, ul. Malmeda Icchoka 8, pokoj nr 20 (drugie pietro),
do 20 maja 2019 r.

Do dokumentéw nalezy dotaczy¢ podpisane O$wiadczenie o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych i zapoznaniu si¢ z trescig Klauzuli informacyjnej,
zamieszczone na stronie www.mopr.bialystok.pl w zaktadce ,,Ogloszenia”.

Klauzula informacyjna znajduje si¢ na stronie www.mopr.bialystok.pl w zakladce
,,Ochrona danych osobowych”.
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