N

a)
c)
d)

Zatacznik nr 1

do Decyzji nr 3/2021
Dziekana Wydziatu EKonomii
1 Finansow UwB

z dnia 8.02.2021 r.

Regulamin Studenckich Praktyk Zawodowych
na Wydziale Ekonomii i Finanséw Uniwersytetu w Bialymstoku

§1

Postanowienia ogolne

Studenci kierunkow realizowanych na Wydziale Ekonomii 1 Finanséw Uniwersytetu
w Bialymstoku sa zobowigzani do odbycia obowigzkowej studenckiej praktyki
zawodowej (zwanej dalej ,,praktyka”) i uzyskanie jej zaliczenia zgodnie z programem
studiow.

Zasadniczym celem praktyki jest opanowanie umiejetnosci stosowania posiadanej
wiedzy w rozwigzywaniu konkretnych probleméw praktycznych, nawigzywanie
bezposrednich kontaktow z potencjalnymi pracodawcami, poznanie sposobu
funkcjonowania roznego rodzaju instytucji gospodarczych i spolecznych oraz
wyksztalcenie umiejetnosci identyfikowania pojawiajacych si¢ problemow. Zadaniem
praktyki zawodowej jest stworzenie warunkow do poglebiania wiedzy uzyskanej
podczas zaje¢ 1 konfrontowania jej z praktyka, umozliwienie bezposredniego
pozyskiwania informacji, ksztattowania umiej¢tnosci i zdobywania do$wiadczenia,
ktére postuzg osiggnieciu kompetencji absolwenta danego kierunku studiéw.

Praktyka moze by¢ odbywana w wybranej przez studenta instytucji (zwanej dalej
,,Organizator praktyki”), ktorej profil dziatania umozliwia studentowi zrealizowanie
celow opisanych w ust. 2 i w Ramowym Programie Praktyk Zawodowych dla danego
kierunku studiow.

Podstawa realizacji praktyki jest Umowa o organizacje studenckiej praktyki zawodowej
(zwana dalej ,,Umowa”) zawierana pomiedzy Uczelnig a Organizatorem praktyki
(Zatacznik nr 2 do Decyzji nr .../2021 Dziekana Wydziatu Ekonomii i Finansow UwB
z dnia .....2021 1.).

§2

Organizacja i obstuga administracyjna praktyki

Nadzor merytoryczny nad realizacja praktyk wynikajacych z programoéow studiow
sprawujg koordynator praktyk i opiekunowie praktyk ze strony Uczelni.

Obsluge administracyjng praktyk zapewnia dziekanat oraz koordynator praktyk.
Koordynator praktyk i opiekunowie praktyk ze strony Uczelni sa powolywani decyzja
dziekana Wydziatu Ekonomii i Finanséw na dany rok akademicki.

Do obowigzkoéw koordynatora praktyk nalezg:

nadzor nad opiekunami praktyk,

wspieranie opiekunoéw praktyk w realizacji przypisanych im obowiazkow,
rozstrzyganie spraw studentow w przypadku problemow z rozpoczeciem, realizacja czy
rozliczeniem praktyk przez studenta,

biezace monitorowanie przepisow odnosnie do organizacji praktyk w Uniwersytecie
w Bialymstoku, wymagan i zalecen Polskiej Komisji Akredytacyjnej, podejmowanie
odpowiednich dzialan zapewniajacych poprawno$¢ realizacji praktyk na Wydziale,
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przygotowanie i zamieszczanie na stronie Wydzialu ramowych programoéw praktyk dla
kierunkow studiow Wydzialu najpdzniej na 30 dni od przyjecia programéw studiow
przez Senat UwB,

aktualizowanie na stronie Wydzialu ramowych programow praktyk dla kierunkow
studiow Wydziatu do 15 wrzesénia,

aktualizowanie na stronie Wydziatu wytycznych w sprawie realizacji praktyk,
aktualizowanie na stronie Wydzialu wykazu opiekunow praktyk przypisanych do
poszczegodlnych kierunkéw wraz z informacja o formie kontaktu i terminie dyzuru,
organizowanie spotkan z opiekunami praktyk co najmniej dwoch w roku akademickim,
sporzadzanie protokotow ze spotkan i przedstawianie ich dziekanowi,

nadzor nad procesem ankietyzacji praktyk, w tym przygotowanie i aktualizacja ankiety,
opracowanie jej wynikow i przekazanie dziekanowi oraz przewodniczacej wydziatlowej
komisji ds. jakos$ci ksztatcenia,

wspotpraca z dziekanatem w celu zapewnienia wysokiej jakosci obstugi
administracyjnej praktyk.

Do obowigzkoéw opiekuna praktyki nalezy:

wydawanie skierowania na praktyke zgodna z programem studiow,

weryfikowanie zgodnosci czynnosci wykonywanych w trakcie praktyki z programem
praktyk,

zaliczanie praktyki na podstawie stosownych dokumentow przedstawionych przez
studenta,

wpisywanie zaliczenia praktyk do dziennika praktyk i na biezaco do systemu USOS,
wpisywanie zaliczenia z praktyk wylacznie studentom kierunku studiow, ktorych jest
opiekunem,

obecno$¢ na dyzurach w sprawie praktyk w wyznaczonych terminach,

przedstawianie sprawozdania z realizacji praktyk,

zbieranie od studentow dziennikow praktyk i dostarczanie ich do dziekanatu,
uzyskanie opinii studentow o praktykach (w formie anonimowej ankiety oceny praktyki
zawodowe)).

§3
Okres, terminy praktyki

Czas trwania praktyki jest okreslony w programie studiow dla danego kierunku studiow.
Wymiar godzinowy praktyk jest ustalany wg formuty: liczba tygodni praktyki
wynikajgca z programu studiow x 40 godzin zegarowych x 45 minut zaje¢ lekcyjnych /
60 minut.

Praktyke zawodowa na studiach pierwszego stopnia nalezy odby¢ w trakcie drugiego
roku studiow w ramach dni 1 okresu wolnego od zaje¢ dydaktycznych.

Praktyke zawodowa na studiach drugiego stopnia nalezy odby¢ w trakcie pierwszego
roku w ramach dni i okresu wolnego od zaje¢ dydaktycznych.

Student dokonuje zgloszenia na praktyke najpdzniej na 30 dni przed rozpoczgciem
odbywania praktyki.

Student zobowigzany jest do ztozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 4 do opiekuna
praktyki ze strony Uczelni do ktorego zostat przypisany nie pozniej, niz na 14 dni przed
planowanym rozpoczgciem praktyki zawodoweyj.

Studenci majacy zamiar odby¢ praktyke w okresie lipiec - wrzesien maja obowigzek
dokona¢ zgloszenia do 1 czerwca.

W szczegdlnych przypadkach dziekan moze wyrazi¢ studentowi zgode na realizacje
praktyki w innym terminie niz wskazany w ust. 2 i 3 rozpatrujac pisemny wniosek
studenta. Jednak zgoda na realizacj¢ praktyki w innym terminie niz wskazany w ust. 2
I 3 nie zwalnia studenta z uczestnictwa w zajeciach przewidzianych w rozktadzie zajec.
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§4
Odbywanie praktyki

Rodzaj praktyki powinien odpowiada¢ profilowi ksztalcenia na kierunku studiow.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do zgodnosci przewidywane] praktyki
z profilem ksztatcenia na danym kierunku studiéw odmawia si¢ podpisania zgody na jej
odbycie. Decyzje w tych sprawach podejmuje dziekan po uzyskaniu opinii
koordynatora praktyk.

Praktyka odbywana jest na podstawie Umowy zawieranej pomig¢dzy Uczelnia,
a instytucja przyjmujacg studenta (zwang dalej ,,Organizatorem praktyki”).

Student, po wypetnieniu Umowy w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, uzyskuje
na niej podpis osoby reprezentujacej Uczelni¢ oraz przedktada oba egzemplarze do
podpisu Organizatorowi praktyki.

Po podpisaniu umowy przez Organizatora praktyki, jeden jej egzemplarz pozostaje
u Organizatora praktyki, a drugi za posrednictwem studenta zwracany jest opiekunowi
praktyki ze strony Uczelni.

Odbywanie praktyki nie zwalnia studenta z obowiazku zaliczania zaj¢¢ realizowanych
wedlug Indywidualnego Programu Studiow (IPS) lub Indywidualnej Organizacji
Studiow (IOS) danego semestru i roku.

Praktyka nie stanowi podstawy do usprawiedliwienia nieobecnos$ci na zajeciach.

W trakcie odbywania praktyki student podlega ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW) w terminie wskazanym w umowie zawartej miedzy
Uczelnig a ubezpieczycielem. Dziat do Spraw Studenckich, Sekcja — Biuro Karier
ubezpiecza studentow, ktdrzy zostali zgloszeni do ubezpieczenia. Koszty zwigzane
z ubezpieczeniem ponosi Uczelnia

§5
Zaliczenie praktyki

Warunkiem zaliczenia praktyki jest ztozenie przez studenta opiekunowi praktyki ze
strony Uczelni Dziennika praktyki oraz Raportu z praktyki.

Dokumenty wskazane w ust. 1 powinny by¢ podpisane przez opiekuna praktyki ze
strony Organizatora praktyki.

Raport oraz dziennik praktyki sa weryfikowane przez opiekuna praktyki ze strony
Uczelni, a jego pozytywna ocena stanowi warunek zaliczenia praktyki.

Zaliczenie praktyki jest dokonywane przez opiekuna praktyki stosownym wpisem
w dzienniku praktyki oraz systemie USOS (stanowigcym potwierdzenie efektow
uczenia si¢).

Przedtozenie opiekunowi praktyki ze strony Uczelni dokumentu stanowiacego
podstawg zaliczenia praktyki powinno nastapi¢ niezwlocznie po odbyciu praktyki
jednak nie pdzniej niz w terminach wskazanych w obowigzujacym zarzadzeniu Rektora
Uniwersytetu w Bialymstoku w sprawie organizacji roku akademickiego.

§6
Odwolanie z odbycia praktyki

Odwotanie studenta z praktyki moze nastgpi¢ na zadanie Organizatora praktyki, do
ktérego nastgpito imienne skierowanie, z przyczyn lezacych po stronie studenta,
w szczeg6lnosci w przypadku niewykonania zadan wynikajacych z programu praktyki
lub razacego naruszenia dyscypliny pracy.

Odwotanie studenta z praktyki jest rOwnoznaczne z jej niezaliczeniem.



3. Niezaliczenie praktyki w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, jak rowniez brak
przedlozenia dokumentu stanowigcego podstawe zaliczenia praktyki w wymaganym
terminie jest jednoznaczne z niezaliczeniem praktyki i wigze si¢ ze skierowaniem
studenta na jej powtarzanie.

§7

1. Traci moc Regulamin studenckich praktyk zawodowych na Wydziale Ekonomii
i Zarzadzania Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 9 stycznia 2017 r.
2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



